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PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O
UNUTARNJEM USTROJU I USTROJSTVU RADNIH MJESTA

Zagreb, sijecanj 2025.



Temeljem ¢&lanka 32. stavka 4. i 37. stavka 7. Zakona o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti (Narodne novine br. 119/22) i &l. 28. Statuta Instituta za
turizam Ravnatelj Instituta za turizam dana 09. sije¢nja 2025. godine donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM USTROJU I USTROJSTVU RADNIH MJESTA

Clanak 1.

U &L 7. Pravilnika o unutarnjem ustroju i ustroju radnih mjesta: urbroj: 437/2024 od
29. kolovoza 2024. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik) mijenja se st. 2. koji sada
glasi:

(2) U Odjelu zajednickih struénih sluzbi (opéi, administrativni, pravni, kadrovski,
financijsko-radunovodstveni) ustrojavaju se sljede¢a radna mjesta:

Redni | Naziv radnog mjesta Broj izvriitelja

broj

1. Tajnik Instituta do 100 zaposlenih 1

2 Voditelj ustrojstvene jedinice 2

3 Voditelj ratunovodstva u sustavu znanosti i | 1
visokog obrazovanja

4. Visi savjetnik 1 il

5; Tajnik u sustavu znanosti visokog obrazovanja | 2
2

6. Cistad - spremad 1

Clanak 2.

U &L. 16. Pravilnika mijenja se to¢ka 2. koja sada glasi:
2. Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja 2 — tajnica Instituta

Poslovi:
- obavlja organizacijske i administrativne poslove za sve organizacijske jedinice
- vodi pisarnicu
- obavlja i druge poslove prema nalogu voditelja zajedni¢kih struénih sluzbi i
ravnatelja Instituta, a koji po prirodi posla ulaze u nadleznost tajnice.

Uvjeti: zavrSen SSS (Cetiri godine) dru$tvenog smjera, najmanje dvije (2) godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima i poznavanje jednog stranog jezika,
probni rad moZe trajati najvise do dva (2) mjeseca.

Clanak 3.

U &L 17. mijenja se to¢ka 3. koja sada glasi:

3. Tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja 2 — za blagajni¢ke poslove




Poslovi:
- obavlja radunovodstvene poslove
- obavlja i druge poslove prema nalogu voditelja financijsko-ratunovodstvenih
poslova, voditelji zajednickih struénih sluzbi i ravnatelja Instituta koji po
prirodi posla ulaze u nadleznost osobe za obavljanje blagajnigkih poslova.

Uvjeti: zavrSen SSS (Cetiri godine) drustvenog smjera, najmanje dvije (2) godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima i poznavanje jednog stranog jezika,
probni rad mozZe trajati najvise do dva (2) mjeseca.

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i ustrojstvu
radnih mjesta stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Instituta te
objavi na mreznim stranicama Instituta, a nakon dobivene suglasnosti Ministarstva
znanosti, obrazovanja i mladih.

URBROI: 7/2025
Zagreb, 09. sijednja 2025. god.
Ravnatelj /\
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Utvrduje se da je dana 23. sijetnja 2025. godine (KLASA: 640-01/24-06/00019;
URBROJ: 533-03-25-0004) Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih dalo
suglasnost na ovaj Pravilnik.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploci Instituta i na mreZnoj
stranici Instituta dana 03. veljate 2025. godine i da je stupio na snagu dana 12.
veljade 2025. godine.
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