Temeljem Clanka 19. Pravilnika o osnovama financiranja znanstvenoistrazivackih instituta (NN
38/97 i 28/99), a sukladno Zakonu o placama u javnim sluzbama (NN 27/01, 39/09), Uredbe o
nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZzenosti poslova u javnim sluzbama (NN 25/13, 72/13,
151/13,9/14,40/14,51/14,77/14,83/14,87/14,120/14,147/14,151/14,11/15, 32/15, 38/15, 60/15)
Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN 123/03, 198/03, 105/04, 174/04,
02/07, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14, 60/15, 131/17) — Odluka Ustavnog suda
Republike Hrvatske, 46/2007, 45/2009, 63/2011, 94/2013, i 139/13), pribavljenim
suglasnostima Ministarstva znanosti i obrazovanja kao i temeljem ¢lanka 63. i 64. Statuta Instituta
za turizam, ravnatelj Instituta za turizam donosi dne., 28.07.2023. godine

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama procis¢enog teksta
Pravilnika o ustroju radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova

Clanak 1.

U Pravilniku o ustroju radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova donesenom 09.06.2006.
godine te njegovom izmjenama i dopunama od 12.02.2008.,21.09.2009., 24.03.2010., 13.12.2010.
21.11.2011., 16.10.2012, 17.10.2013. 29.10.2019. 01.12.2021. 25.04.2022. 11.07.2022,
01.08.2022., 05.10.2022. i 15.03.2023. godine, (dalje: Pravilnik) sukladno dobivenoj suglasnosti
nadleznog Ministarstva, mijenja se ¢lanak 3. koji glasi:

U skladu s odredbama ¢l. 1 i ¢l. 2. ovog Pravilnika utvrduje se ustroj radnih mjesta u Institutu za:
A - znanstvena radna mjesta

B - suradnicka radna mjesta

C - stru¢na radna mjesta u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

D - radna mjesta u odjelu zajednickih sluzbi i INDOK-u

A.ZNANSTVENA RADNA MJESTA

Naziv radnog mjesta Broj izvrsitelja
PoloZaji I. vrste
1. Ravnatelj 1
2. Pomoc¢nik ravnatelja 1

Radna mjesta I. vrste - znanstvena radna mjesta

1. Znanstveni savjetnik u trajnom zvanju

2. Znanstveni savjetnik, prvi izbor

3. Visi znanstveni suradnik

4, Znanstveni suradnik

UKUPAN BRO] ZNANSTVENIH RADNIH MJESTA

B. SURADNICKA RADNA MJESTA

Radna mjesta I. vrste - suradnicka radna mjesta

5. Visi asistent

6. Asistent

UKUPAN BROJ SURADNICKIH RADNIH MJESTA

C. STRUCNA RADNA MJESTA

Radna mjesta I. vrste: stru¢na radna mjesta u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

7. Strucni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

8. Visi strucni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju - pravnik

9. Strucni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

UKUPAN BROJ] STRUCNIH RADNIH MJESTA U ZNANOSTI

UKUPAN BROJ ZNANSTVENIKA, SURADNIKA I STRUCNIH SURADNIKA

Ul N[ =




D. RADNA MJESTA U ODJELU ZAJEDNICKIH SLUZBI I INDOK-u

Naziv radnog mjesta Broj izvrsitelja
Polozaji I. vrste
1. Rukovoditelj odjela u srediSnjoj sluzbi 1
Polozaji Il. vrste
1. | Voditelj racunovodstva u sustavu znanosti i visokom obrazovanju 1
Radna mjesta I. vrste
1. Strucni suradnik - statisticki analiti¢ar 1
2. Diplomirani knjiznicar 1
Radna mjesta II. vrste
1. | Visi strucni referent 1
Radna mjesta III. vrste
1. Strucni referent 1
2. Strucni referent (tajnica) 1
3. Racunovodstveni referent-financijski knjigovoda 1
Radna mjesta IV. vrste
1. | Spremadica 1
UKUPAN BROJ RADNIKA U ODJELU ZA]EDNIC'KIH SLUZBI i INDOK-U 9
UKUPAN BROJ SISTEMATIZIRANIH RADNIH MJESTA 31,5

Zaposlenici navedeni pod 'Radna mjesta L. vrste - znanstvena radna mjesta' sadrzZe ujedno i izvrsitelje (ravnatelj
i pomoénik ravnatelja) navedene pod 'PoloZaji I. vrste’, s obzirom da se radi o zaposlenicima Instituta za
turizam koji se po isteku mandata vraéaju na radna mjesta na kojima su bili zaposleni do izbora na poloZajno
radno mjesto.

Clanak 2.
Radno mjesto 1. vrste: TAINIK pod tockom 1. u ¢lanku 6., odjeljak 'Radna mjesta u odjelu zajednickih
sluzbi i INDOK-u' se ukida zbog preustroja u polozZajno radno mjesto.

Clanak 3.

Pod naslovom 'Opis poslova i uvjeti za izbor na radna mjesta’, ¢lanak 6., odjeljak 'Radna mjesta u
odjelu zajednickih sluzbi i INDOK-u dodaje se poloZajno radno mjesto I. vrste:

RUKOVODITEL] ODJELA U SREDISNJOJ SLUZBI

Rukovodi, organizira i nadzire rad svih stru¢nih sluzbi te brine o pravodobnom i valjanom
izvrSavanju zadaca odjela; obavlja poslove koordinacije izmedu ravnatelja, znanstvenika i
administrativnog odjela; komunicira i suraduje s resornim ministarstvom, partnerskim
ustanovama i drugim institucijama na poslovima iz svog djelokruga rada; obavlja poslove koji se
odnose na statusne promjene Instituta te poslove vezane za upis u sudski registar i druge registre;
brine o provedbi zakona, propisa i drugih akata koje donosi Institut; izraduje nacrte opéih akata,
ugovora, odluka; sudjeluje u radu sjednica tijela Instituta; priprema materijale i izraduje zapisnike
sa sjednica Upravnog vijeca; koordinira proceduru zaposljavanja, napredovanja i natjecajne
postupke; prati kadrovsku politiku i vodi evidenciju zaposlenih (mati¢na knjiga zaposlenih,
ugovori o radu, rjeSenja o placi). Sudjeluje u postupcima javne nabave i prati poslove po
projektima, a po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

Osnovni uvjeti: VSS steCena prema ranije vaze¢im propisima, odnosno zavrsen preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili
specijalisticki diplomski stru¢ni studij drustvenog usmjerenja (ekonomija, pravo); poznavanje




engleskog jezika u govoru i pismu; poznavanje rada na PC-u u Windows okruZenju i pripadajué¢im
standardnim programima (Word, Excel, Power Point).
Radno iskustvo: minimalno 5 godina na istim ili sli¢cnim poslovima

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju radnih mjesta i koeficijentima
sloZenosti poslova stupa na snagu osam (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Instituta za
turizam temeljem pribavljenih suglasnosti nadleZznog Ministarstva koje ¢ine sastavni dio ovog
Pravilnika.

Doc. dr. sc. Damir KresSi¢
Ravnatelj
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 07.08.2023. godine.




