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IZVJEŠTAJ O RADU SPECIJALNE KNJIŽNICE INSTITUTA ZA TURIZAM ZA 2025. 

GODINU  

 

Biblioteka Instituta za turizam (BIT) - novim nazivom Knjižnica Instituta za turizam 

- ustrojbena je jedinica u sastavu Instituta za turizam.  

Osnovni cilj Knjižnice je posredovanje knjižnične građe te znanstvenih i stručnih 

informacija koje zadovoljavaju sadašnje i buduće potrebe korisnika te su podrška 

istraživačkoj i stručnoj djelatnosti. Knjižnica prati, prikuplja, stručno obrađuje, čuva i 

zaštićuje građu iz područja turizma, širi i razmjenjuje informacije te se razvija u aktivno 

informacijsko središte koje treba zadovoljiti specijalizirane informacijske potrebe na 

području istraživanja multidisciplinarnoga fenomena turizma.  

U Knjižnici se građa obrađuje na osnovi dvaju klasifikacijskih sustava:  

a) Klasifikacijska shema za turizam – KST - koristi se za klasificiranje dokumenata s 

područja turizma i srodnih područjam sustav osmišljen i razvijen u Knjižnici.  

b) Univerzalna decimalna klasifikacija – UDK koristi se kao primarni klasifikacijski 

sustav, posebice za građu koja ne obrađuje tematiku turizma i srodnih područja. 

 

Preuzimanje vođenja knjižnice i snimka zatečenog stanja 

 

U siječnju 2026. umirovljenjem dosadašnje voditeljice, vođenje Knjižnice preuzima 

Danijela Unić te tom prilikom radi snimku zatečenoga stanja. 

Kontaktirana je Matična služba za specijalne knjižnice pri NSK, odnosno tadašnja 

matičarka dr. sc. Breza Šalamon Cindori, s kojom je riješeno ostavljeno pitanje 

godišnjeg otpisa iz 2024. Iz 2024. je ostalo neriješeno pitanje doregistracije u Upisnik 

knjižnica zbog potrebne registracije knjižnične djelatnosti pri Trgovačkome sudu – 

pritom je s pravnom službom Instituta za turizam dogovorena promjena naziva – 

dosadašnji naziv Biblioteka Instituta za turizam (BIT) – zamijenio bi naziv Knjižnica 

Instituta za turizam. 

 



 
Slijede obavijesti kolegama knjižničarima i informacijskim stručnjacima o promjeni i 

preuzimanju nove dužnosti: NSK, HKD (Komisije), IRB, SRCE. 

Izrađen je novi Pravilnik o radu Knjižnice Instituta za turizam. 

Promijenjeni su podatci o knjižnici na mrežnim stranicama. 

Izrađen osnovni pečat knjižnice (stari neupotrebljiv) i pečat za otpis (prema Pravilniku 

za zaštitu, reviziju i otpis). 

 

Nakon preuzimanja dužnosti, nova matičarka za specijalne knjižnice, dr. sc. Gordana 

Gašo je obaviještena o snimci zatečenoga stanja knjižničnoga fonda i poslovanja, pri 

čemu se naišlo na nekoliko otvorenih pitanja prvenstveno pitanje velikog dijela fonda 

koji čine razne jedinice koje su zastarjele, u lošem / uništenom stanju. Mnoge od tih 

jedinica nisu u katalogu tj. bazi lteko koja se koristila kao softversko rješenje 30-ak 

godina. Postoji stara inventarna knjiga do 1991. u lošem fizičkom stanju, a većina 

upitnih tj. nejasnih jedinica koje bi vrstom odgovarale razni separatima, brošurama, 

transkriptima sastanaka, predavanja, itd… imaju inv. br. iz 1992. godine koja se ne 

nalazi u katalogu niti inventarnoj knjizi, ali je vrlo vjerojatno bila dijelom knjižničnih 

statistika kroz godine.  

Odlučeno je navedenu građu izlučiti kroz godine s čime je započela revizija koja je u 

2025. okončana kao djelomična revizija i otpis - za ovu godinu otpisane su 784 jedinice 

knjižnične građe. 

 

Edukacijom o bibliometrijskim uslugama knjižnica službeno preko Središnjeg sustava 

za bibliometrijskog sustava započinje dodjelu bibliometrijskih potvrda za svoje 

korisnike - u izvještajnom razdoblju napravljene su 2 bibliografske potvrde u svrhu 

izbora u zvanje te tri metričke potvrde (izvještaji za ustanovu / ravnatelj / znanstveno 

vijeće). 

 

Knjižnica je u ožujku 2025. prijavljena u Hrvatski arhiv weba (HAW) za e-publikacije u 

izdanju Instituta za turizam. 

 

 

 



 
Softversko rješenje 

Kataloški zapisi u dosadašnjem knjižničnom katalogu u sustavu lteko importirani su 

krajem 2024. i pripremljeni za prebacivanje u novi softver – Alma. Međutim, početkom 

2025. utvrdilo se da zapisi nisu čitljivi i da Knjižnica može ući u sustav Bukinet bez 

ijednog zapisa. Odlučeno je da Knjižnica i dalje bude dio projekta e-Sveučilišta za 

sustav Bukinet te po konfiguraciji novoga softverskog rješenja krene s unosom 

prinova, ali i ponovne obrade dosadašnjeg fonda.  

Za potrebe novog sustava, nabavljeno je novije računalo, printer, čitač i softversko 

rješenje za uvođenje crtičnog koda.  

Kroz godinu su održavani kontakti s kolegama u NSK zbog uvođenja novog softvera 

Alma i sučelja Primo VE - primarno Dijana Machala, Igor Baj. Prvotno su održane 

online radionice za rad u formatu MARC 21 kao priprema za novi softver, a zatim nove 

online edukacije za Almu. Održani su sastanci članova Sveučilišnog projektnog tima 

za projekt implementacije te se permanentno održavanju sastanci za rad u sustavu. 

 

 

Knjižnični fond i obrada 

U 2025. ukupno inventarizirano : 

- 34 naslova tj. - 36 primjeraka knjiga 

- Kupljeno knjiga  – 21 naslov, 22 primjerka  

- Dar – 12 naslova, 12 primjeraka + 2 primjerka jednog naslova izdanja IT-a 

- 1 naslov e-knjige u izdanju Instituta za turizam (HAW) 

- 10 studija produkta Instituta za turizam / siva literatura 

- Časopisi –  11 naslova tekućih časopisa (zamjena / dar), svezaka 12 

Od statističkog podatka iz 2024. godine u kojoj je evidentirano 7001 svezaka 

časopisa, utvrđeno da je vjerojatno riječ o broju sveščića, a ne svezaka stoga je 

zapisan novi podatak od 1319 svezaka u koji, osim časopisa ulaze i statističke 

publikacije (serijske publikacije, označene inv. oznakom k) 

- OTPIS – Provedena djelomična revizija i otpis na temelju uništenosti (784 

jedinice) – prema Pravilniku o zaštiti, reviziji i otpisu građe 

 



 
Suradnja s vanjskim ustanovama: 

- matična služba - NSK (savjetodavna pomoć i podrška, sastanci, legislativa)  

- ispunjavanje podataka za Sustav statističkih podataka o knjižnici (NSK) 

- DOI ured – za izdavanje časopisa Tourism 

- HAW – za unos e-knjiga u izdanju Instituta za turizam 

- suradnja sa SRCE-m  (sustav Dabar za institucijski repozitorij u kojem se pohranjuju 

studija Instituta za turizam i Hrčak za časopis Tourism) 

- suradnja s MZO i IRB - Crosbi – uređivanje radova / zapisa djelatnika Instituta na 

CRORIS-u /  CROSBI-ju  

- međuknjižnična suradnja i posudba (NSK, Rapid ILL) 

 

Izdavačka djelatnost: 

Knjižničarka aktivno sudjeluje u izdavačkoj djelatnosti matične ustanove, prvenstveno 

kroz rad u uredništvu renomiranoga časopisa Tourism: An International 

Interdisciplinary Journal. Osim poslova informacijskoga stručnjaka za dodjeljivanje 

UDK oznaka, radom u DOI sustavu te objavljivanju časopisa na portal Hrčak, daljnji 

radni zadatci su vezani za tehničko uređenje članaka, provjeru točnosti referenci i 

autorskih podataka, usklađivanje fontova i izgleda, korespondenciju s autorima, 

korespondenciju s ostalim članovima uredništva te za podršku glavnom uredniku o 

eventualnim ažuriranjima i vidljivosti. 

 

 

OSTVARENO U ODNOSU NA PLAN ZA 2025. GODINU  

1. Nabava u 2025. godini  

3. Suradnja na projektu e-Sveučilište (implementacija Bukinet sustava, edukacije o 

Almi i Primo VE) 

4. Korisnici i posudba  

6. Međuknjižnična suradnja  

7. Suradnja i članstva u strukovnim udruženjima  

8. Suradnja u izdavačkoj djelatnosti - uredništvo časopisa 

9. Izvješća i sastanci  



 
10. Unos statističkih podataka o poslovanju Knjižnice u Sustav jedinstvenog 

elektroničkog prikupljanja statističkih podataka o poslovanju knjižnica 

Osim deset točaka u skladu s Planom rada za 2025. godinu, ostvareno je još nekoliko 

novonastalih zadataka: djelomična revizija i otpis, bibliometrijske edukacije i potvrde, 

legislativa vezana za novo voditeljstvo, nabava nove opreme potrebne za rad u 

novome sustavu, prijave na nove sustave (HAW). Vidljiv je porast u nabavi građe u 

odnosu na prethodnu godinu. Nabavna politika temelji se na procjeni sadašnjih i 

budućih potreba korisnika i permanentnom praćenju svih vrsta informacijskih izvora 

od značaja za turizam, a prema financijskim i drugim mogućnostima Instituta. U 2025. 

godini nabavljale su se sljedeće vrste izvora: knjige / časopisi / studije Instituta. 

Jedinice knjižnične građe nabavljaju se na više načina:  

• Kupnjom  

• Razmjenom  

• Putem pretplate na baze podataka MZO  

• Donacijama  

• Članstvom suradnika Instituta za turizam u uredničkim odborima drugih 

časopisa 

• Vlastitom izdavačkom djelatnošću Instituta za turizam:  

Časopis Tourism: An International Interdisciplinary Journal  

Studije Instituta za turizam  

Znanstvena edicija Instituta za turizam  

 

  



 
PLAN RADA ZA 2026. GODINU  

 

1. Okončati rješavanje doregistracije u Upisnik knjižnica tj. registriranje knjižnične 

djelatnosti pri matičnoj ustanovi 

2. Realizacija preuređenja knjižnice prema zatraženim ponudama izvođačima 

kompaktnih ormara za knjižničnu građu 

3. Nabava nove građe 

4. Unos novopristigle građe u sustav Alma 

5. Reinventarizacija / rekatalogizacija starih zapisa – unos u novi sustav stare 

građe 

6. Godišnji otpis uništene, dotrajale, zastarjele građe  

7. Korisnici i posudba  

8. Bibiliometrijske usluge 

9. Međuknjižnična suradnja  

10. Suradnja na projektu e-Sveučilište  

11. Suradnja s matičnom službom NSK 

12. Suradnja u izdavačkoj djelatnosti Instituta za turizam  / uredništvo časopisa 

13. Suradnja s DOI uredom 

14. Suradnja s IRB i Srcem 

15. Suradnja - članstva u strukovnim udruženjima  

16. Izvješća i sastanci  

17. Unos statističkih podataka o poslovanju BIT-a u Sustav jedinstvenoga 

elektroničkog prikupljanja statističkih podataka o poslovanju knjižnica  

18. Edukacije iz bibliometrijskih usluga 

19. Edukacije za Bukinet sustav 

20. Planirana znanstveno-istraživačka aktivnost u 2026. godini 

21. Ostalo  

 

 

 



 
 

 

 

 


